
 

 

 

 
Effektiv handläggning av förslag 

 

 Kontinuerlig och strukturerad förslagshantering 

 Alla förslag blir sökbara 

 Företaget får 

+ ökat intresse för förslagsverksamheten 

+ statistik 

 Handläggare kan 

+ beräkna belöning 

+ jämföra med tidigare inlämnade förslag 

 Inlämnare kan 

+ lämna förslag via datorn, ensam eller i grupp 

+ bifoga filer 

+ följa handläggningen 



 

Förslagsställaren 
 
En anställd använder programmet för 
att lämna ett förslag på någon för-
bättring inom företaget.  
 
Förslagsställaren beskriver 
 vilket problem som ska lösas 
 vad som kan göras för att uppnå 

en förbättring 
 vilka resultat som uppnås. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Den avdelning som berörs väljs från en lista  
(specifik för det aktuella företaget). 
Syftet med förslaget väljs från en fördefinierad lista  
(enligt SIFV). 
 

 
 
 
Om flera personer deltar i ett förslag kan det anges 
 
 
 
 
 
 
 
Om något ytterligare dokument ska höra ihop 
med förslaget bifogas det. Det kan t.ex. vara 
inskannade ritningar. 
 
 
 
 
 
 
 
När ett förslag lämnas in får administratören av systemet ett epostmeddelande. Handläggaren 
bestämmer vem som ska utreda förslaget. 
 

BRIGHT FÖRSLAGSHANTERINGSSYSTEM 100413 



 

Handläggaren 
 
Handläggaren ser de 
förslag som denne till-
delats. 
 
 
 
 
 
 
Genom att välja ett förslag 
öppnas behandlingsdelen 
för handläggaren.  
 

 
 
 
 
Belöning kan beräknas efter 
antingen en schablon- eller 
en kalkylmetod. Så här är 
kalkylmetoden upplagd: 
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Administratören 
 
Då ett förslag lämnas in, skickas ett e-postmeddelande till Administratören. Administratören  
kan se alla förslag och hur långt de kommit i behandlingsgången. Nedan syns att förslaget  
"Minska materialspill" lämnats in. 
 

 

 
När ett förslag väljs kommer man till behandlingsdelen: 
 
 
Här väljs vem som ska utreda förslaget. I 
samband med detta skickas ett e-post-
meddelande till denne. När detta är gjort kan 
ansvaret övergå till Handläggaren.  
 
 
 
Administratören har alltid möjlighet att ändra 
och påverka behandlingen och bedömningen. 
 
 
 
 

Återförsäljare 
 
IT-skräddaren AB PL Programverkstad 
Offerlyckevägen 4 Rönnvägen 27 
374 50  Asarum 820 21  Vallvik 
0454-873 12 0270-694 21 
0708-50 28 87  peter.leijonmarck@soderhamn.com 
info@it-skraddaren.se 
www.it-skraddaren.se 
 

BRIGHT FÖRSLAGSHANTERINGSSYSTEM 100413 


